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Werken met dekmo-portefeuille

Subsidieaanvraag

AGENTSCHAP
INNOVEREN & ONDERNEMEN 19-11-2019




Klik op www.kmo-portefeuille.be op de roze knop ‘Aanvragen’ en meld je aan met jouw

elektronische identiteitskaart of een ander authenticatiemiddel.
O

Subsidies & financiering

Kmo-portefeuille

A Wat Voorwaarden Bedrag Aanvraagprocedure Vervolgstappen Dienstverleners Aanvragen

° elD en aangesloten e | ° Beveiligingscode via mobiele
kaartlezer ! app

Eerste gebruik? Manier van aanmelden
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http://www.kmo-portefeuille.be/
http://www.kmo-portefeuille.be/
http://www.kmo-portefeuille.be/
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Selecteer nu je onderneming en geef aan of dit een kleine, middelgrote of grote onderneming is.

De kmo-portefeuille doet hierin reeds een voorstel op basis van de gegevens waarover zij
beschikt.

Enkel indien jouw onderneming behoort tot een groep van ondernemingen moet je zelf nagaan

welke impact deze ondernemingen op de groottebepaling hebben en zo nodig moet u de
voorgestelde grootte wijzigen.

Aanmelden

Kies een organisatie

Hieronder moet u kiezen voor welke organisatie u precies wilt werken.

© Naam Onderneming 1 © Naam Onderneming 2
Ondernemingsnummer Ondernemingsnummer

Welkom, Voornaam Naam (Naam Onderneming) Wisselen van organisatie | Afmelden

Bevestig grootte onderneming
Volgens uw gegevens bent u een Kleine Onderneming

Ik verklaar op eer dat deze onderneming, volgens de EU-definitie en rekening houdend met eventuele partnerondernemingen
en verbonden ondernemingen beschouwd moet worden als:
® Kleine Onderneming

Middelgrote Onderneming
is ondernemen Grote Onderneming

Vlaanderen



De kmo-portefeuille is een online steunmaatregel waarbij alle berichtgeving via mail verloopt. Kijk

dus na of het mailadres waarover wij beschikken hiervoor gebruikt mag worden. Als je dit wilt
wijzigen dan kan dit via jouw ondernemingsfoto.

Mijn ondernemingsfoto

Via uw ondernemingsfoto kunt u uw subsidiedossiers en ondernemingsgegevens raadplegen.

» Het e-mail adres van uw onderneming waarover wij beschikken is kmo@mail.com.. Alle correspondentie van de kmo-
portefeuille verloopt via dit adres. Indien het niet meer correct is, dan kan u uw ondernemingsgegevens hier aanpassen.

« Wenst u een nieuwe steunaanvraag in te dienen voor de kmo-portefeuille of de ecologiepremie, klik dan op de naam van
de steunmaatregel in de groene balk.

Mijn dossiers Mijn ondernemingsgegevens

KMO-Portefeuille

Toon de lopende dossiers Toon alle dossiers
Dossiernummer Startdatum Status

2017KM(0142026 15/11/2017 15:05

Bevestigd )
2017KM0142025 15/11/2017 1433 Bevestigd v
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Op basis van uw ondernemingsgrootte krijgt u jaarlijks subsidiebudget.
Dit subsidiebudget geldt voor de rest van het kalenderjaar.

Welkom. Koen Wittemberg (KLEINE ONDERNEMING) Onderneming afmelden | Volledig afmelden

Uw kmo-portefeuille overzicht

Zolang het subsidiebudget voor dit jaar niet is uitgeput, kan je nog subsidies aanvragen ten belope van € 10.000.

NIEUWE SUBSIDIE AANVRAGEN

Start hier een Historiek subsidies

steunaanvraag
Projectar Naam x m Dienst ,  Dienstverlener | Jaar,  Status _  Acties
Filter op Filter op Alles Filter op Alle Alles

NIEUWE SUBSIDIE AANVRAGEN

?((\‘é Vlaanderen
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Om een steunaanvraag succesvol in te dienen moet u vijf stappen doorlopen. De eerste stap is de
bepaling van uw hoofdactiviteit. Vul hier de vijfcijferige code van uw hoofdactiviteit in. Jouw
hoofdactiviteit is de activiteit die de meeste omzet genereert.
Je kan deze code vinden in de Kruispuntbank voor Ondernemingen.

Nieuwe subsidie aanvragen

Uw onderneming &) Projectgegevens & Dienstverlener @ Bevestiging € storting

1. Activiteit van uw onderneming

Om na te gaan of de hoofdactiviteit van uw onderneming in aanmerking komt voor een subsidie, kennen we graag de
NACE-code van uw hoofdactiviteit.

Geef de NACE-code van uw onderneming in

Kent u de NACE-code van uw hoofdactiviteit niet? Zoek
deze dan op via de lijst van alle NACE codes.

Stap 1: jouw

onderneming

« GA TERUG GA VERDER »

Opgelet, u dient deze subsidieaanvraag in één keer te doorlopen.
Tussentijdse stappen worden niet opgeslagen.

?((\‘é Vlaanderen
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http://kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoeknummerform.html;jsessionid=7B1672C2F3C06C5859A288B34DD0681F.worker4b

Beschrijf nu waarvoor je een steunaanvraag indient.
Nieuwe subsidie aanvragen

Uw onderneming & Projectgegevens & Dienstverlener @ Bevestiging € storting

2. Vul uw projectgegevens in

Type dienstverlening Advies ® Opleiding
Naam opleiding |
Thema Administratie en financién

Aantal deelnemers van uw bedrijf aan deze
opleiding

Naam en voornaam van de deelnemers

Datum inschrijving

Stap 2 : jouw

Is uw opleiding gestart vo6r 06/02/20187 Ja Nee Op basis van de kostprijs berekent de
projectgegevens kmo-portefeuille automatisch jouw
Draagt de opleiding bij tot het huidig of Ja Nee subsidie

toekomstig bedrijfsfunctioneren?

Kost van de inschrijving exclusief de niet-
toegestane kosten en exclusief btw

Projectbedrag binnen de kmo-portefeuille

Aandachtspunten :
Waarvan
1. aanvraag steeds indienen na inschrijving of

overeenkomst en uiterlijk binnen de 14 kalenderdagen na

, de start van de prestaties.
( Bijdrage Vlaamse Overheid (subsidie)

Bijdrage onderneming

2. de dienstverlening is gericht op de kernprocessen van de
onderneming,




Welke dienstverlener zal de prestaties uitvoeren? Je kan deze zoeken via het registratienummer of
via de naam.

Nieuwe subsidie aanvragen

E] uw onderneming & Projectgegevens @ Bevestiging € Storting

Geef uw dienstverlener in
DV.0218724 of Zoek via naam m

Selecteer uw dienstverlener in onderstaande tabel

Registratienummer Naam P Ate. e “' b ;
DV.0218724 Dienstverlener kmc-portefeuilie Xoning Albert II-Laan 20-12 1030 SELECTEER
Schaarbeek

Uw geselecteerde dienstverlener

Stap 3 : jouw

dienstverlener Dienstverlener kmo-portefeuille
Maatschappelijke zetel: Koning Albert I-Laan 30-12 1030
Schaarbeek

Registratienummer: DV.0218724
Geregistreerd voor: Opleiding

E-mailadres: dienstverlener@kmop.be

0 Uw dienstverlener is geselecteerd. U kan doorgaan naar de volgende stap.

Vlaanderen
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In de voorlaatste stap hoef je enkel nog te bevestigen dat de projectgegevens juist zijn en dat deze
voldoen aan de wettelijke bepalingen.

Nieuwe subsidie aanvragen
£ uw onderneming & projectgegevens & Dienstveriener € storting

4. Bevestiging van uw subsidieaanvraag

Samenvatting subsidieaanvraag

opleidin

[

Naam project

Aanvraagdatum 22/03/2016

Dienstverlener Dienstverlener kmo-portefeuille

Registratienummer DV.0218724
Projectbedrag € 80000
Bijdrage onderneming € 56000
Bijdrage Vlaamse Overheid (subsidie) € 24000
Stap 4 : Opgelet: Indien u nog iets aan uw subsidieaanvraag wil aanpassen, kan u nog teruggaan naar een voorgaande stap. Kiik

bevestlglng herom terug te gaan

Geef uw akkoord op de voorwaarden

Verklaring op eer
Ondergetekende. Koen Wittemberg in functie van gemachtigde van de onderneming KLEINE ONDERNEMING:

Toon de volledige verklaring

Ik. Koen Wittemberg in functie van gemachtigde van KLEINE ONDERNEMING. verklaar mij akkcord met
bovenstaande verklaring en onderteken elektronisch.

Vlaanderen
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Bij een succesvolle steunaanvraag krijg je een subsidienummer en de stortingsgegevens voor je
eigen bijdrage.

Stap 5:
subsidienummer

en
stortingsgegevens

Vlaanderen

is ondernemen

Nieuwe subsidie aanvragen

E uw onderneming & Projectgegevens & Dienstveriener @ Bevestiging € Storting

5. Storting eigen bijdrage
Uw subsidieaanvraag werd succesvol geregistreerd (onder nummer 2016KM0025102)
Om uw subsidie te verkrijgen. dient u eerst uw eigen bijdrage te storten op de kmo-portefeuille rekening die wij openen

bij onze financiéle partner. Sodexo.

O Dit bedrag dient uiterlijk op 20/03/2016 op de kmo-portefeuille rekening te staan. Hou er rekening mee
dat uw bank enkele dagen verwerkingstijd nodig heeft. Doe deze storting dus tijdig

Stortingsgegevens
Te storten bedrag
Begunstigde Sodexo Pass Belgium nv € 152000
Pleinlaan 15
1050. Brussel
Rekeningnummer BE79000000003333

BPOTBEBI
Gestructureerde mededeling  sTpycTI2002068
Uiterste datum waarop uw 20/03/2016

bijdrage op de rekening
moet staan.

PRINT STORTINGSGEGEVENS



Je hoeft nu nog enkel je eigen bijdrage te storten en je dienstverlener te betalen.

L
U stort tijdig uw eigen
bijdrage

Let er op dat u de stortingsgegevens
hierboven lincl. mededeling) exact
overneemt. Hou er rekening mee dat
uw bank mogelijk nog enkele dagen

verwerkingstijd nodig heeft!

Vlaanderen
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Wat zijn de volgende stappen?

2.
U verkrijgt uw subsidie

Wanneer uw storting ten laatste op
20/03/2016 op de kmo-portefeville
rekening staat maakt de Viaamse
Overheid de subsidie eveneens over
naar deze rekening U ontvangt
hiervan een melding per e-mail
Opgelet. deze totaalsom wordt op
dit moment nog niet betaald aan
uw dienstveriener.

3.
U betaalt uw
dienstverlener

Wanneer de dienstverlener u een
factuur stuurt kan u via dez
website de opdracht geven om deze
via uw kmo-portefeuille rekening te

aten betalen.



Jouw subsidie is nu aangevraagd. Volgende stap = stap 1 van 3 : storten eigen aandeel.

Uw kmo-portefeuille overzicht

Zolang het subsidiebudget voor dit jaar niet is uitgeput. kan je nog subsidies aanvragen ten belope van € 8720.

NIEUWE SUBSIDIE AANVRAGEN

Historiek subsidies
Filter op Filter op

2016KMOQ25102 | opleiding kme-portefeuille

NIEUWE SUBSIDIE AANVRAGEN

TERUG NAAR UW ONDERNEMINGSFOTO
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bedra * %

Alles Fiiter op

€ 320000 Opleiding | Dienstverlener kmo-
portefeuille

b s

Alle | Alles

2016 | Bevestigd
STORTEN

ANNULEREN

§<—

Je vindt onder deze knop
de stortingsgegevens. Je
krijgt deze ook per mail.




Jouw subsidie is aangevraagd. Stap 2 van 3 : ontvangst subsidie.

Beste ondernemer,

Uw storting op naam van uw onderneming KLEINE ONDERNEMING voor het project met nummer 2016KM0025102
werd goed ontvangen.

U beschikt nu over een bedrag van 3.200,00 euro op uw kmo-portefeuille rekening.
Wanneer uw dienstverlener Dienstverlener kmo-portefeuille u een factuur stuurt, kan u deze via dekmo-
portefeuille betalen.

Hoe doe ik een betaling via de kmo-portefeuille?
U doet dit door zich aan te melden viawww.kmo-portefeuille.be. Vervolgens klikt u op de knop 'betalen’ van het
project 2016KM0025102.

Klik hierom toegang te krijgen tot uw portefeuille. Indien deze link niet werkt, kunt u de url kopiéren. Dit doet u
door met de rechtermuisknop op de link te klikken. Deze kunt u daarna plakken in de adresbalk van uw
internetbrowser.

Tip: beperk de betaling niet tot uw eigen bijdrage maar hou ook rekening met de subsidie. Uw beschikbaar saldo
(= eigen bijdrage + subsidie) voor dit project is 3.200,00 euro.

Vlaanderen
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http://www.kmo-portefeuille.be/
http://www.kmo-portefeuille.be/
http://www.kmo-portefeuille.be/
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http://op-aip.vlaanderen.be/op/ond/overzicht.do

Jouw subsidie is aangevraagd. Stap 3 van 3 : betaal je factuur via de kmo-portefeuille.

Uw kmo-portefeuille overzicht

Zolang het subsidiebudget voor dit jaar niet is uitgeput kan je nog subsidies aanvragen ten belope van € 8720.

NIEUWE SUBSIDIE AANVRAGEN

Historiek subsidies

* s e s
Filter op Fliter op Alles Fliver op Alle | | Alles Je vindt onder deze
knop het
2016KMC025102 | opieiding kme-portefeuilie € 320000/ Opleiding ' Dienstveriener kmo- 2016 | Lopend A betaalformulier,
portefeuille Hiermee kan je de

BEOORDELEN fa?cturen van jouw
dienstverlener

STOPZETTEN
NIEUWE SUBSIDIE AANVRAGEN

?((\‘é Vlaanderen
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Jouw subsidie is aangevraagd. Stap 3 van 3 : betaal je factuur via de kmo-portefeuille (het

betaalformulier).

Betaling aan dienstverlener
Gegevens Te betalen bedrag: ::j::i::;’:;"j?;f:‘ff . Gegevens
factuur fn S S S e Beschikbaar saldo: € 320000 subsidieaanvraag
te Vu”en— oeveel wenst U te Detalen aan uw glenstveriener .
— (reeds ingevuldl
k0p|eer geen VL het Degrag excl. IXw iff ML €en minimum yan € 00] 67 een maximum van

£ 320000

gegevens)

Referentienummer:

Vul uw referentie (factuurnummer of kenmerkl van uw factuur in

Mededeling:

Vul hieronder een vrije OF gestructureerde mededeling in

e / / e

is ondernemen
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Na betaling vragen wij jouw mening over de kwaliteit van de dienstverlener. Jouw
subsidieaanvraag krijgt de status ‘Afgewerkt’ als het volledige projectbedrag aan de dienstverlener
betaald is. Je kan de projecten terugvinden in de historiek van jouw kmoportefeuille.

Beoordeel uw dienstverlener

Neem ook even de tijd om uw dienstverlener te beoordelen
Wij kennen graag uw mening over de kwaliteit van de dienstverlening geleverd door TICKA voor uw project Cogghing Directors

Naam beoordelaar Bedrijfsnaam

Mijn naam en bedrijfsnaam mogen samen met mijn beoordeling gepubliceerd worden

Geef een score in aantal sterren gaande van 1 {zeer ontevreden) tot 5 (zeer tevredeni*

~

nw
nRw
L B 8 J

LR B B B |

Toelichting {max. 500 tekens)

Ik ontvang graag ook zelf een kopie van deze feedback in mijn inbox.

* Verplicht veld

/
() Voanderen

is ondernemen




Hulp nodig of heb je een vraag?

Bezoek onze website https://www.vlaio.be/nl/subsidies-financiering/kmo-portefeuille

Stuur een mail of bel gratis met 1700. 1700 is elke werkdag telefonisch bereikbaar van 9 tot 19 uur.
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https://www.vlaio.be/nl/subsidies-financiering/kmo-portefeuille
mailto:kmo-portefeuille@vlaanderen.be

